Urząd Stanu Cywilnego

w Koninie

..........................................................

pieczęć jednostki organizacyjnej 

przekazującej materiały archiwalne


                                              Konin                                   10.01.2007 r.

.......................................................... dnia .....................................

(miejscowość)

SPIS ZDAWCZO-ODBIORCZY NR ......................

materiałów archiwalnych  Akta stanu cywilnego Parafii Rzymskokatolickiej Konin
............................................................................................................

(nazwa jednostki organizacyjnej)

przekazywanych do  Archiwum Państwowego w Poznaniu Oddział w Koninie
........................................................................

(nazwa archiwum)

	L.p.
	Sygnatura
	Seria
	Znak teczki
	Tytuł teczki


	Daty skrajne
	Liczba stron
	Opis zewnętrzny jednostki
	Sygnatura dawna
	UWAGI

	1
	
	
	2
	3
	
	
	4
	5
	

	1
	
	
	5130
	Księga urodzeń
	1906
	140
	księga
	
	

	2
	
	
	5130
	Akta zbiorowe rejestracji stanu cywilnego do księgi urodzeń z roku 1906
	1950-1980
	18
	teczka
	
	

	3
	
	
	5131
	Księga małżeństw
	1906
	136
	księga
	
	

	4
	
	
	5131
	Dowody do aktów małżeństw
	1906
	85
	księga
	
	

	5
	
	
	5131
	Akta zbiorowe rejestracji stanu cywilnego do księgi małżeństw z roku 1906
	1951, 1955-1960
	7
	teczka
	
	

	6
	
	
	5132
	Księga zgonów
	1906
	174
	księga
	
	


......................................................












......................................................

        (podpis odbierającego)













(podpis przekazującego)

Przykładowe nazwy zespołów archiwalnych i układ materiałów akt stanu cywilnego (metrykalnych) wytworzonych do 1940 r. na ziemiach byłego zaboru rosyjskiego.

I.  Nazwa zespołu:

Akta stanu cywilnego...(nazwa jednostki administracyjnej organizacji kościelnej, np. Parafii, Gminy Wyznaniowej, Okręgu Bóżniczego)... (nazwa wyznania, np. Rzymskokatolickiej)... (jeżeli w miejscowości funkcjonowała więcej niż jedna parafia danego wyznania – nazwa wezwania, np. Wszystkich Świętych)....(nazwa miejscowości, np. Konin ).

Przykładowe nazwy zespołów:

· Akta stanu cywilnego Parafii Rzymskokatolickiej.....(nazwa miejscowości)

· Akta stanu cywilnego Parafii Prawosławnej.....(nazwa miejscowości)

· Akta stanu cywilnego Parafii Ewangelickiej.....(nazwa miejscowości)

· Akta stanu cywilnego Okręgu Bóżniczego.....(nazwa miejscowości)

II. Systematyzacja (układ) akt stanu cywilnego na spisach zdawczo-odbiorczych materiałów archiwalnych przekazywanych do archiwum państwowego.

Systematyzacja (układ materiałów archiwalnych) nas spisie zdawczo-odbiorczym danego zespołu archiwalnego chronologiczno-rzeczowa. Akta stanu cywilnego z określonego roku otrzymują następujący układu (opcjonalnie, w miarę występowania danego rodzaju dokumentacji):
1) akta urodzeń, rejestry urodzeń,

2) wykazy konfirmowanych,

3) księgi komunikujących i penitentów,

4) zapowiedzi, akta małżeństw, alegata,

5) akta zgonów,

6) księgi łączne,

7) pomoce kancelaryjne.

