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Szukaj w archiwach (SWA)

Serwis ,,Szukaj w archiwach” jest projektem Narodowego Archiwum Cyfrowego, ktoérego poczatki siegaja
pazdziernika 2009 r., kiedy ukazata si¢ pierwsza wersja serwisu. Jego podstawowym celem jest udostepnienie
w Internecie opisow materiatow archiwalnych z archiwow panstwowych 1 innych instytucji kultury,
zgromadzonych w Zintegrowanym Systemie Informacji Archiwalnej ZoSIA. Dodatkowo wybrane opisy
archiwaliow prezentowane sg rownolegle ze skanami, ktorych liczba systematycznie ro$nie. Zalozeniem
serwisu jest pelna dostgpnos¢ 1 otwarto$¢ — aby z niego skorzysta¢ wystarczy posiada¢ dostep do komputera,
przegladarki internetowej oraz Internetu. Korzystanie z serwisu jest bezplatne oraz nie wymaga logowania.

Jak korzysta¢ z wyszukiwarki?

Korzystanie z serwisu jest bardzo proste. Po wejsciu na strong www.szukajwarchiwach.pl wystarczy wpisaé¢ w
okno wyszukiwarki (zob. Rys. 1) jedno lub wigcej szukanych stow i klikng¢ przycisk szukaj (lub nacisnac
Enter). Przykladowo: jesli bedzie mnie interesowata pitka nozna w Poznaniu, moge wpisac: Poznan pitka
nozna

Archiwa Wyszukiwanie zaawansowane

Rys. 1 Glowne okno wyszukiwarki

Uwaga! Nalezy wpisywa¢ stowa w PELNYM brzmieniu. Baza wyszukuje wpisane stowa we wszystkich
odmianach i prezentuje je wedhlug trafnos$ci w wynikach wyszukiwania (zob. Rys. 2).

Wynik wyszukiwania otrzymujemy niemal natychmiast. Po kliknigciu mysza na dowolny wynik otrzymujemy
pelne dane.
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Szukana fraza: Poznan pitka nozna
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Rys. 2 Przyktadowe wyniki wyszukiwania

Korzystajac z menu po lewej stronie (zob. Rys. 3) mozemy zawezi¢ lub uporzadkowaé wyniki wyszukiwania.
Wyszukiwanie moze by¢ ograniczone do okreslonego rodzaju dokumentacji 1 okreslonego poziomu (zespot,
jednostka, obiekt). Istnieje mozliwos¢ zwrocenia wynikow tylko tych dokumentéw, dla ktorych zostaly
przygotowane odzwierciedlenia cyfrowe (skany).
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Rys. 4 Wybér filtru

Dla przykladu. Wybierajac filtr Tytui/nazwa jednostki, obiektu,
zespolu, mozna  wyszukiwanie  ograniczy¢  wylacznie  do
przeszukiwania tytutéw lub nazw. Sprawdzane beda tytuty zaréwno
zespolow, jak i1 jednostek czy obiektow. Zaznaczajac inne filtry
(mozna wybra¢ kilka), zawg¢zimy opcje wyszukiwana do pozadanych
wynikow (zob. Ryc. 4).

Rys. 3 Menu zaawansowanego wyszukiwania (filtrowania)



System umozliwia m.in. przeszukiwanie zasobéw konkretnego archiwum badz kilku réznych — filtr Archiwum
— (domyslnie przeszukiwane sg wszystkie archiwa) (zob. Rys. 5). Mozliwe jest takze przeszukiwanie w obrebie
okreslonych zakresem dat poczatkowych i koncowych (zob. Rys. 6). Po najechaniu myszka na zielone kétko ze
znakiem zapytania ukaze si¢ dymek, ktory podpowie w czym dany filtr moze nam pomoc 1 jak nalezy z niego
korzystac.
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i Rys. 6 Dymek z podpowiedzig dla filtru Zakres daty poczgtkowej

Rys. 5 Menu filtru Archiwum

Podstawowg formg prezentacji jest lista utozona zgodnie z kryteriami wybranymi przez uzytkownika.
Domyslnie lista porzadkowana jest wedlug czestotliwosci wystgpowania szukanej frazy w opisie
(tzw. Sortowanie wg trafno$ci). Dodatkowo wyniki moga by¢ posortowane na przyktad wedtlug sygnatury,
(rosngco lub malejaco), czy tytutu (Rys. ponizej). W celu tatwiejszego poruszania si¢ po liScie wynikow
zespoty, jednostki oraz obiekty zostaty oznaczone réznymi kolorami, (zob. Rys. ponizej -> lewe menu, funkcja
Opcje przeglgdania).
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. kolor czerwony oznacza zespot

. kolor zielony oznacza jednostke archiwalng
. kolor niebieski oznacza obickt w jednostce ,
. kolor seledynowy zarezerwowano dla akt metrykalnych 1 stanu cywilnego

Jak przegladac zespoty?

Aby przejrze¢ inwentarz wybranego zespotu nalezy skorzysta¢ z przegladarki znajdujacej si¢ na stronie
gléwnej www.szukajwarchiwach.pl. Na poczatku nalezy wybra¢ wlasciwe archiwum z listy (zob. Rys. 8).
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Archiwa Wyszukiwanie zaawansowane

Rys. 8 Wybor archiwum

Po wybraniu archiwum pojawig si¢ podstawowe informacje o nim (Informacje o archiwum). Kliknigcie na
zakladke Zasob przenosi do spisu zespotow znajdujacych si¢ w danym archiwum (zob. Rys. ponizej).
L

Archiwum Panstwowe w Poznaniu

Wyszukiwanie zaawansowane =

, ~ Zasob
Informacje o archiwum
Poprzednie archiwum Mastepne archiwum
9262.05 3.0
20 = Archiwum Paristwowe w Poznaniu
25 lutego 41/43
12990 8119 A

Poznari 60-967
Stare Miasto

1. W sktad Archiwum wchodza: Tl +48 §1 B52-46-(1

1) Oddziat gromadzenia i opracowania zasobu,

2} Oddziat do spraw archiwow zaktadowych, Fax +48 61 851-75-10

3) Oddziat udostepniania i informacii, o

w ramach Oddziatu funkcjonuja:

- Pracownia Naukowa, WD

- Stanowisko ds. kwerend,

Na tym poziomie istnieje mozliwos¢ szukania zespotu wg numeru lub jego nazwy. Aby wyszukac zespot
4
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0 wybranym numerze wpisz w okienko nr zespotu i naci$nij Enter na klawiaturze (zob. Rys. 10). Podobnie
postepujemy wyszukujac zespdt wedtug jego nazwy 1 wpisujac w okienko wyzej jej fragment (w doktadnym
brzmieniu, najlepiej nazwe geograficzng wystgpujaca w nazwie zespotu) i wybieramy przycisk Filtruj wedfug
nazwy zespotu (zob. Rys. 11).
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Rys. 10 Wyszukiwanie zespotu po jego numerze

Archiwum Panstwowe w Poznaniu

Wyszuldwanie zaawansowane >

Informacje o archiwum

Poprzednie archiwum Mastepne archiwum

rzepin Filtruj wedlug nazwy zespolu
Filtruj wedlug numeru zespolu |

Numer w Nazwa Daty skrajne Liczba skandw
S3/772{23 Ksiegarnia Spotdzielcza "Oswiata” w Rzepinie 1947 - 1949
) i S . 1924 - 1939
33/1204/0 [zba Rzemiesinicza w Poznaniu S

Rys. 11 Wyszukiwanie zespotu po jego nazwie

UWAGA! Przy wpisywaniu nazwy nalezy pami¢ta¢ aby nie uwzglednia¢ polskich znakow.

Klikniecie w numer lub nazwg zespotu przenosi nas do formularza Zespof. Znajduja sie tu podstawowe
informacje o zespole, np. nazwa dawna, daty skrajne, dostepnos¢, jezyk, rozmiar, pomoce (zob. Rys. 12).
Klikniecie w przyciski strzatek przenosi odpowiednio do poprzedniego i nastepnego zespolu przegladanego
archiwum.



Zespot: 53/1204/0 Izba Rzemissinicza w Poznaniu
Izba Rzemiesinicza w Poznaniu

Archiwum Sene [174] Jednostla [4075/4075]

== poprzednt wymik powrit do histy wymikdaw Mateﬂa{y archiwalne
Archiwum Panstwowe w Poznaniu 4074
[1924 - 1939] 1945 - 4071
1975
&
1924 - 1939
1945 - 1975 2026
tak 20.21
cechy, zwigzki rzemiesinicze - 005
polski
Dokumentacja niearchiwalna
3 0
Pomoce archiwalne
0.00
bez ewidencji nie Zja.

inwentarz ksigzkowy tak

Dzieje tworcy

1. Organizacja Izby Rzemieslniczej do 1939 rokuw

Izba Rzemieslnicza w Poznaniu zostata powolana zarzadzeniem prezesa rejencji poznanskiej z

19 lutego 1900 roku. Natomiast jej utworzenie nastapito 1 kwietmia tegoz roku.

Ustawa procederowa z 1897 roku nakreslita ogolne ramy dziatalnosci izb reemieslniczych.
Rys. 12 Podstawowe informacje o zespole

Jesli w zespole sa serie, mozna je sprawdzi¢ w zakladce o tej samej nazwie (zob. powyzszy Rys. na prawo od
czerwonego pola Zespot). Jesli wyodrebniono zardwno serie, jak i podserie — nalezy wybra¢ zawsze najnizszy

poziom, aby obejrze¢ jednostki.
W przypadku gdy w zespole nie ma serii i podserii — mozna przej$¢ od razu do zakladki Jednostki, aby obejrze¢

inwentarz zespotu (zob. Rys. 13).

Zespot: 53/1204/0 Izba Rzemiesinicza w Poznaniu

Izba Rzemiesinicza w Poznaniu

Archiwum Zespot Serie [174] Jednostla [4075/4075]

Filtruj wedbug tytutu
Filtru) wedhug sygnatury

Jednostla w zespole: Liczba jednostek na stronie: 15

Sygnatura hd Tytut Daty skrajne
53/1204/0/1/1 Okolnikd 1 komunikaty Izby Rzemiesiniczej w Poznaniu 1929-1937 0
33/1204/0/1/2 Ksiega wieczysta fundatorow Domu Rzemiesiniczego w Poznaniu 1924-1949 0
53/1204/0/1/3 Dtug Izby Rzemieslniczej w Poznaniu w Banku Gospodarstwa Krajowego 1 jego anulacja 1938-1952 0

Rys. 13 Zespot z jednostkami utozonymi w porzadku skarbowym

W powyzszym oknie mozemy wybra¢ liczb¢ jednostek jaka ma by¢ wyswietlana na (15, 30, 50 lub 100).
Po kliknigciu w tytul kolumny Daty skrajne wyniki zostang posortowane wedlug dat. Ostatnia kolumna
przedstawia ilo$¢ skanow obecnych w bazie dla danej jednostki.



Kliknigcie w tytul konkretnej jednostki przenosi nas do formularza, w ktérym znajdziemy doktadne informacje
o jednostce (zob. Rys. 14). Klikniecie Skany przenosi nas do zaktadki z miniaturami przygotowanych skanow.
Liczbg wyswietlanych na stronie skanéw mozna rowniez sortowac (15,30, 50 lub 100 miniatur).

Zespot: 53/1159/0 Bractwa Strzeleckie (Kurkowe) miast wojewodztwa poznanskiego » Seria; 15 Kormik » Jednostka: 165

Przywilej krola Augusta lll dla Bractwa Strzeleckiego w Korniku

Archivwum Zespot Sene [48] Jednostla [109] 53/1159/0/15/165 Skany [3] Indeksy [0] Obiekty [0]

Archiwum Panstwowe w Poznaniu

dolkumentacja aktowa Sygnatura: 163

Data/Chres powstaria: 1745 (7]

1745 - 1745 sz polsid

Rys. 14 Podstawowe informacje o danej jednostce

Zespot: 53/1159/0 Bractwa Strzeleckie (Kurkowe) miast wojewodziwa poznanskiego » Seria: 15 Komik » Jednostka: 165

Przywilej krola Augusta lll dla Bractwa Strzeleckiego w Korniku

Archiwum Zespot Serie [48] Jednostki [109] 53/1159/0/15/165 Skany [3] Indeksy [0] Obielty [0]

Liczba skanow na stronie: 15

Rys. 15 Skany dla danej jednostki archiwalnej w postaci miniatur

Chcac przeglada¢ skany, nalezy wybra¢ jedng z miniatur i w zalezno$ci od potrzeby wybra¢ jedng z opcji
@ e’ dzigki ktorym mozemy przyblizy¢ widok danego skanu. Aby przejs¢ z jednego skanu na kolejny
wystarczy uzy¢ strzatek na klawiaturze (w prawo lub w lewo), albo klikna¢ na krawedzi miniatury.

Przygotowat: Michat Serdynski
Data: 26 maja 2014 r.



