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ARCHIWUM PANSTWOWE W POZNANIU

Archiwum Panstwowe w Poznaniu zatrudni samodzielnego

introligatora w Oddziale zabezpieczania zasobu archiwalnego.

Wymiar etatu: 1

Zakres obowiazkow:

- szycie akt,

- oprawa akt 1 ksigzek w ptotno 1 potptotno,

- wykonywanie obwolut i opakowan ochronnych z tektury,
- drobne prace renowatorskie przy uszkodzonych aktach.

Wyksztalcenie: $rednie lub zawodowe

Wymagania niezbedne:
- zdolnosci manualne, dokladnos$¢, starannos¢

Wymagania dodatkowe:
- praktyka w zawodzie introligatora

Co oferujemy:

- miejsce parkingowe na terenie urzedu,

- stojaki na rowery na terenie urzedu,

- miejsce do od$wiezenia sig,

- mozliwo$¢ wyjscia z pracy w celu zalatwienia waznej sprawy,

- dofinansowanie do wypoczynku pracownikow i dzieci pracownikow,

- dostosowanie plandw urlopoéw pracownikdéw posiadajgcych dzieci w wieku
szkolnym i przedszkolnym do termindéw wakacji, ferii i przerw $wigtecznych

- benefity ptacowe: dodatkowe wynagrodzenie roczne (tzw. trzynastka), dodatek
za wieloletnig prace (powyzej 5 lat) od 5%-20% wynagrodzenia zasadniczego w
zaleznos$ci od udokumentowanego stazu pracy, nagrody jubileuszowe zgodnie z
obowigzujacymi przepisami
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Warunki pracy:

- praca w siedzibie Archiwum w Poznaniu w pracowni introligatorskiej znajdujacej
si¢ W przyziemiu

- narazenie na kontakt z kurzem 1 innymi czynnikami biologicznymi znajdujacymi
si¢ na materiatach archiwalnych

Umowa na okres probny (3 m-ce) z mozliwoscig przedtuzenia

System wynagrodzenia: czasowy ze stawka miesigczng

Data rozpoczecia pracy: 01.12.2024 r.

Planujemy nastepujace metody/techniki naboru:

- rozmowa kwalifikacyjna,

- probka pracy

Oferty zawierajace CV 1 list motywacyjny nalezy sktada¢ do 04.11.2024r.

osobi$cie do sekretariatu lub mailowo na adres: archiwum@poznan.ap.gov.pl z
dopiskiem ,, INTROLIGATOR”

Osoby ktore zostang zakwalifikowane zostang o tym powiadomione
telefonicznie lub mailowo

o, Wurzedzie panstwowym nie moze by¢ zatrudniona osoba, ktora w okresie od dnia
22 lipca 1944 r. do dnia 31 lipca 1990 r. pracowata lub petnita stuzbe w organach
bezpieczenstwa panstwa lub byta wspolpracownikiem tych organow w rozumieniu
przepisow ustawy z dnia 18 pazdziernika 2006 r. o ujawnianiu informacji o
dokumentach organow bezpieczenstwa panstwa z lat 1944—1990 oraz tresci tych
dokumentow - nie dotyczy kandydatek/kandydatéw urodzonych 1 sierpnia 1972 r. lub
pozniej. Osoba wybrana do zatrudnienia bedzie musiata ztozy¢ oswiadczenie
lustracyjne, jesli urodzita si¢ przed 1 sierpnia 1972 r."

e Aplikujgc oswiadczasz, ze znana Ci jest tres¢ informacji na temat
przetwarzania danych osobowych.
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Przetwarzane danych osobowych:

Przetwarzanie danych osobowych odbywa sie¢ na podstawie Art. 6 ust.1 lit. a, RODO - osoba, ktérej
dane dotycza wyrazila zgode na przetwarzanie swoich danych osobowych w jednym lub wigkszej
liczbie okreslonych celow

1. Administratorem Pafstwa danych osobowych jest ARCHIWUM PANSTWOWE w Poznaniu
reprezentowane przez dyrektora Henryka Krystka, z siedziba w Poznaniu (61-744) przy ul. 23 Lutego
41/43.

W sktad Archiwum w Poznaniu wchodza oddzialy zamiejscowe:
1.1. Archiwum Panstwowe w Poznaniu Oddzial w Gnieznie, ul. Jana III Sobieskiego 20, 62-200

Gniezno;

1.2. Archiwum Panstwowe w Poznaniu Oddzial w Koninie, ul. 3 Maja 78, 62-500 Konin;
1.3. Archiwum Panstwowe w Poznaniu Oddzial w Pile, ul. pptk Aleksandra Kity 5, 64-920 Pila.

2. W sprawach zwigzanych z ochrong swoich danych osobowych mozecie si¢ Panstwo
kontaktowac
z Inspektorem Ochrony Danych Wioletta Kaczmarek za pomoca e-mail: iod@poznan.ap.gov.pl lub
pisemnie na adres: ARCHIWUM PANSTWOWE w Poznaniu ul. 23 Lutego 41/43, 61-744 Poznan.

3. Panstwa dane osobowe sg przetwarzane na podstawie wyrazonej  zgody.

4. Panstwa dane osobowe begda  przetwarzane w  celu  procesu  rekrutacji.

5. Niewyrazenie zgody bedzie skutkowalo brakiem mozliwosci przeprowadzenia skutecznego

procesu rekrutacji.

6. Panstwa dane bedg udostgpniane wytacznie podmiotom uprawnionym na podstawie przepiséw
prawa.

7. Do Panstwa danych osobowych moga mie¢ dostep, wylacznie na podstawie zawartych umow
powierzenia przetwarzania , podmioty zewngtrzne realizujgce ustugi na rzecz ARCHIWUM
PANSTWOWEGO
w Poznaniu, w szczegdlnosci firmy informatyczne $wiadczace ustugi utrzymania i rozwoju systemow
informatycznych.

8. Panstwa dane osobowe przetwarzane beda do czasu zakonczenia rekrutacji.

9. W zwiazku z przetwarzaniem Panstwa danych osobowych jestescie Panstwo uprawnieni do:

a. Dostepu do swoich danych osobowych.

b. Poprawiania swoich danych osobowych.

c. Cofnigcia zgody w dowolnym momencie bez wptywu na zgodno$¢ z prawem przetwarzania,
ktoérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnigciem. W celu zgloszenia wycofania zgody
nalezy zglosié ten fakt na pismie do ARCHIWUM PANSTWOWEGO w Poznaniu.

d. Whniesienia zadania usuni¢cia danych w przypadku cofni¢cia zgody na ich przetwarzanie.

e. Wniesienia zadania ograniczenia przetwarzania danych wylacznie do ich przechowywania w

przypadku:

i. zakwestionowania prawidlowosci danych lub podstawy prawnej ich przetwarzania,
ii. potrzeby zapobiezenia usuni¢cia Panstwa danych, pomimo wygasnigcia prawnego
tytulu do ich przetwarzania przez ARCHIWUM PANSTWOWE w Poznaniu, w celu
umozliwienia Panstwu ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen,

f. Otrzymania w ustrukturyzowanym, powszechnie uzywanym formacie nadajacym si¢ do
odczytu maszynowego danych osobowych, ktore zostaly dostarczone administratorowi, oraz
przestania ich innemu administratorowi

g. Whiesienia skargi do organu nadzorczego — Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.
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