Zatacznik nr 1
do zarzadzenia nr 5/2024 z dnia 14.08.2024 r. Dyrektora Archiwum Paristwowego w Poznaniu

KLAUZULA INFORMACYJNA

Obowigzek informacyjny /przetwarzanie danych - Klienci, Dostawcy/

Zgodnie z art. 13 ust. 1, ust. 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych), Dz. Urz.
UE L 119 z 4.5.2016 — zwanego dalej RODO, informuje, ze:
Administrator danych

Administratorem danych osobowych jest Archiwum Panstwowe w Poznaniu, ul. 23 Lutego 41/43, 61-744

Poznan reprezentowane przez Pana Dyrektora Henryka Krystka.

W sktad Archiwum w Poznaniu wchodzg oddziaty zamiejscowe:

Zz

Archiwum Panstwowe w Poznaniu Oddziat w Gnieznie, ul. Jana lll Sobieskiego 20, 62-200 Gniezno;
Archiwum Panstwowe w Poznaniu Oddziat w Koninie, ul. 3 Maja 78, 62-500 Konin;

Archiwum Panstwowe w Poznaniu Oddziat w Pile, ul. pptk Aleksandra Kity 5, 64-920 Pita.

Administratorem  mozna sie  skontaktowaé elektronicznie za pomocg adresu e-mail:

archiwum@poznan.ap.gov.pl lub pisemnie na adres siedziby Administratora, tj. ul.23 Lutego 41/43, 61-744

Poznan.
Inspektor Ochrony Danych
Administrator powofat Inspektora Ochrony Danych — Panig Wioletta Kaczmarek, z ktérym mozna kontaktowacd

sie za pomocy adresu iod@poznan.ap.gov.pl lub pisemnie na adres siedziby Administratora. Z Inspektorem

Ochrony Danych mozna sie skontaktowa¢ we wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych

osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem danych.

Cel i podstawa prawna przetwarzania

Dane osobowe przetwarzane bedg zgodnie z prawem w celu:

e udzielenia odpowiedzi w zwigzku z zainteresowaniem ofertg handlowg, zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. b) RODO;

e zawarcia i wykonania umowy z Administratorem na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b) RODO;

e wykonania obowigzku prawnego cigzgcego na Administratorze na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO,

w szczegblnosci w zakresie prowadzenia rachunkowosci i dokonywania rozliczen finansowych, podatkowych,
wynikajace m. in. z ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. 1964 nr 121, poz. 591 z pdzn.
zm.), ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. 1997 nr 137 poz. 926 z pdzn. zm.), ustawy
z dnia ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks Cywilny (Dz. U. 1964 nr 16 poz. 93 z pdzn. zm.), np. w celu
rozliczen finansowych, w tym podatkowych;

e wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. ) RODO.

Odbiorcy danych
Odbiorcami danych osobowych bedg wytgcznie podmioty uprawnione do uzyskania danych osobowych na
podstawie przepiséw prawa, a takze wspotpracujace z Archiwum Panstwowym w Lesznie w szczegdlnosci

podmioty swiadczace ustugi informatyczne, z ktérymi zawarto umowy powierzenia danych. Dane osobowe

moga by¢ rowniez udostepniane bankom w zakresie realizacji ptatnosci.

Okres przechowywania
Dane osobowe przechowywane bedy przez okres trwania umowy, nastepnie przez okres niezbedny do
dochodzenia ewentualnych roszczen wynikajacych z przepisdw prawa, a takze przez okres wynikajacy z kategorii
archiwalnej danego dokumentu, okreslonej w przepisach prawa.

Prawa podmiotu danych

Posiada Pani/Pan prawo do:

e dostepu do swoich danych osobowych, w tym uzyskania ich zgodnie z art. 15 RODO;

e sprostowania danych zgodnie z art. 16 RODO;

e usuniecia danych zgodnie z art. 17 RODO;

e ograniczenia przetwarzania zgodnie z art. 18 RODO;

e wniesienia sprzeciwu zgodnie z art. 21 RODO;

e przenoszenia danych zgodnie z art. 20 RODO.
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W celu skorzystania z wymienionych powyzej praw, prosimy o kontakt z Administratorem poprzez przestanie
swoich zgdan pisemnie na adres siedziby.
Prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego
W przypadku stwierdzenia, ze dane osobowe s3 przetwarzane niezgodnie z prawem, przystuguje Pani/Panu
prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych z siedzibg w Warszawie (00-193) przy
ul. Stawki 2.
Informacje czy podanie danych jest dobrowolne czy obowigzkowe. Konsekwencje niepodania danych
Podanie danych osobowych jest obowigzkowe, w sytuacji gdy podstawg przetwarzania danych stanowi przepis
prawa. W przypadku przetwarzania danych niezbednych do zawarcia i wykonana umowy, podanie danych jest
wymogiem umownym. Niepodanie danych bedzie skutkowato brakiem mozliwosci zawarcia umowy.
Informacje o zautomatyzowanym podejmowaniu decyzji
Pani/Pana dane osobowe nie bedg podlegaty zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.



