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KLAUZULA INFORMACYJNA 
Obowiązek informacyjny /przetwarzanie danych - Klienci, Dostawcy/ 

 
Zgodnie z art. 13 ust. 1, ust. 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) z dnia 27 kwietnia 2016 r. 
w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego 
przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych), Dz. Urz. 
UE L 119 z 4.5.2016 – zwanego dalej RODO, informuję, że: 
Administrator danych 

Administratorem danych osobowych jest Archiwum Państwowe w Poznaniu, ul. 23 Lutego 41/43, 61-744 
Poznań reprezentowane przez Pana Dyrektora Henryka Krystka. 
W skład Archiwum w Poznaniu wchodzą oddziały zamiejscowe: 
 Archiwum Państwowe w Poznaniu Oddział w Gnieźnie, ul. Jana III Sobieskiego 20, 62-200 Gniezno; 
 Archiwum Państwowe w Poznaniu Oddział w Koninie, ul. 3 Maja 78, 62-500 Konin; 
 Archiwum Państwowe w Poznaniu Oddział w Pile, ul. ppłk Aleksandra Kity 5, 64-920 Piła. 
Z Administratorem można się skontaktować elektronicznie za pomocą adresu e-mail: 
archiwum@poznan.ap.gov.pl lub pisemnie na adres siedziby Administratora, tj. ul.23 Lutego 41/43, 61-744 
Poznań. 

Inspektor Ochrony Danych 
Administrator powołał Inspektora Ochrony Danych – Panią Wioletta Kaczmarek, z którym można kontaktować 
się za pomocą adresu iod@poznan.ap.gov.pl lub pisemnie na adres siedziby Administratora. Z Inspektorem 
Ochrony Danych można się skontaktować we wszystkich sprawach dotyczących przetwarzania danych 
osobowych oraz korzystania z praw związanych z przetwarzaniem danych. 

Cel i podstawa prawna przetwarzania 
Dane osobowe przetwarzane będą zgodnie z prawem w celu: 
 udzielenia odpowiedzi w związku z zainteresowaniem ofertą handlową, zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. b) RODO; 
 zawarcia i wykonania umowy z Administratorem na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b) RODO; 
 wykonania obowiązku prawnego ciążącego na Administratorze na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c) RODO, 

w szczególności w zakresie prowadzenia rachunkowości i dokonywania rozliczeń finansowych, podatkowych, 
wynikające m. in. z ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. 1964 nr 121, poz. 591 z późn. 
zm.), ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. 1997 nr 137 poz. 926 z późn. zm.), ustawy 
z dnia ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks Cywilny (Dz. U. 1964 nr 16 poz. 93 z późn. zm.), np. w celu 
rozliczeń finansowych, w tym podatkowych; 

 wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. e) RODO. 
Odbiorcy danych 

Odbiorcami danych osobowych będą wyłącznie podmioty uprawnione do uzyskania danych osobowych na 
podstawie przepisów prawa, a także współpracujące z Archiwum Państwowym w Lesznie w szczególności 
podmioty świadczące usługi informatyczne, z którymi zawarto umowy powierzenia danych. Dane osobowe 
mogą być również udostępniane bankom w zakresie realizacji płatności. 

Okres przechowywania 
Dane osobowe przechowywane będą przez okres trwania umowy, następnie przez okres niezbędny do 
dochodzenia ewentualnych roszczeń wynikających z przepisów prawa, a także przez okres wynikający z kategorii 
archiwalnej danego dokumentu, określonej w przepisach prawa. 

Prawa podmiotu danych 
Posiada Pani/Pan prawo do: 
 dostępu do swoich danych osobowych, w tym uzyskania ich zgodnie z art. 15 RODO; 
 sprostowania danych zgodnie z art. 16 RODO; 
 usunięcia danych zgodnie z art. 17 RODO; 
 ograniczenia przetwarzania zgodnie z art. 18 RODO; 
 wniesienia sprzeciwu zgodnie z art. 21 RODO; 
 przenoszenia danych zgodnie z art. 20 RODO. 
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W celu skorzystania z wymienionych powyżej praw, prosimy o kontakt z Administratorem poprzez przesłanie 
swoich żądań pisemnie na adres siedziby. 

Prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego 
W przypadku stwierdzenia, ze dane osobowe są przetwarzane niezgodnie z prawem, przysługuje Pani/Panu 
prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych z siedzibą w Warszawie (00-193) przy 
ul. Stawki 2. 

Informacje czy podanie danych jest dobrowolne czy obowiązkowe. Konsekwencje niepodania danych 
Podanie danych osobowych jest obowiązkowe, w sytuacji gdy podstawą przetwarzania danych stanowi przepis 
prawa. W przypadku przetwarzania danych niezbędnych do zawarcia i wykonana umowy, podanie danych jest 
wymogiem umownym. Niepodanie danych będzie skutkowało brakiem możliwości zawarcia umowy. 

Informacje o zautomatyzowanym podejmowaniu decyzji 
Pani/Pana dane osobowe nie będą podlegały zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu. 


